SISTEMAS DE INFORMACION CONTABLE:

Trabajo N 2.

Leer lainformacién adjunta y contestar:

1.-¢ Qué son los documentos comerciales

2.- ¢ Cudl es su importancia?

3.- ¢ Por cudnto tiempo se deben conservar?

4.- ¢Como se clasifican?

5.-¢ Qués es una orden de compra?

6.- ¢ Cuantos ejemplares se emiten?

7.- -¢ Qué datos debe contener un comprobante comercial?

9.- ¢ Quienes estan obligados a emitir comprobantes comerciales?
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Fuentes de Registracion

Documentos Comerciales

@ Importancia BN)) pocure
e Dejan constancia de las operadones realizadas. ; VERILALE
Lo doaumerics co-

comprobantes extendidos |

! porescritoenlosque e |

e [ncdhidualizan a las personas que intervienen.

® Son un medio de prusba frente a cualguier problema que se presente
(precizen la relacidn juridica entre las partes).

® Respaldan la exactitud de las operaciones registradas en los libros de

contebilidad (Fuente de Registracion). deja corstanda de ks ope-
! radones que se realzzn ;
! enla activided comerdal.
Q) Archivo y conservacion | de acverdo conlos usos y |
+ Lzs personas deben solicitar o retener el comprobante correspondiente a | costumbres generalzados
cada una de las operaciones que realiza. : y ks disposiciones ce 2 ley.
+ Deben ser contabilizados y luego archivados por orden de fecha de i Estos son de vital impor-
emision. , tandia para martener un
« Por ley, deben ser conservados durante 10 afos. a partir de la fecha Eaproptadocmﬁ'oldctoc‘z‘.s
de emision. + las acdiones que se realzan

' en las empresas.

@ Partes de un comprobante

> Lugar. fecha y datos personales del comprador y vendedor.
> Nombre y nimero de documento.

> Nimero de C.U.L.T. del comprador y del vendedor.

> Ndmero de Ingresos Brutos del emisor.

> Fecha de Inicio de Actividades del emisor.

> Condicién frente al .VA. del comprador y vendedor.

> Descripcion literal y numérica de la operacién.

\
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FUENTES DE REGISTRACION - DOCUMENTOS COMERCIALES

Frmas o iniciales de las personas que intervienen.
Nombre de |z imprenta que imprimid y N° de C.U.LT.

Desde y hasta qué nimero se imprimié el documento.

Fecha de emisidn y nimero ce habilitacion municipal de la imprenta.

> Fecha de vendmierto y cécigo ce autorizagdn de imoresion (C.AL) para ks formularios «As y «B-]

raciura “"‘"m"‘d Dor

INumMmerg g2
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FUENTES DE REGISTRACION - DOCUMENTOS COMERCIALES

Q) Utilidad

Constituyen la base del registro contable de las operaciones realizadas.

CLASIFICACION

Los comprobantes extemos son aquellos emitidos fuera de
la empresa y luego recibidos y conservados en la empresa.
Ej.: facturas de compras, recibos de pagos efectuados. etc.

De Uso Interno

Los comprobantes internos son los documentos emitidos
en la empresa que pueden entregarse a terceros o drcular
en la misma empresa. Ej: facturas de ventas, recibos por
cobranzas, presupuestos. vales.

Por otra parte. no solamente se registran los documentos comerciales: los instrumentos publicos
(escrituras, hipotecas) y privados (contratos de arrendamiento, d €posito) y cualquier comprobante que
sea respaldo de una registracion contable. es fuente de informacién (planillas de sueldos. informes).

Obligados a emitir documentos comerciales:

_~" Quienes comercializan cosas muebles.

i\ p
. 0 Quienes comercializan o prestan servicios.
N &
\ g #
\ R
hid Quienes se dedican a la locacion de bienes.
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FUENTES DE REGISTRACION - DOCUMENTOS COMERCIALES

\]_/ ORDEN DE COMPRA O NOTA DE PEDIDO

@ REQUfofOS @)> ORDEM DE

a- Lugar y fecha de emision. COMPRA O NOTA DE

b- Nombre y nimero de orden del comprobante. ' PEDIDO ;

c- Nombre y Domicilio del Comprador y del Vendedor. i Es el comprobarte que

d- Namero de C.U.LT: Ingresos Brutos: Fecha de Inicio de Actividades y : emite el comprador para |

condicién frente al LVA. del emisor. : pedir mercaderias al vern- '

e- Nimero de C.U.LT. y condicién frente al VA, del destinatario. ! dedor. indicando cartidad. |

f-  Detalle de las mercaderias solicitadas. . detalle, predo. condido-
g- Condicién de pago y entrega. i nes de pago y forma de :
h- Frma del comprador o encargado de compras. : ertrega. Este documento E
i~ Datos de la Empresa que imprime el documento, habilitacién municipal. ! comerdal obiga a ambas
fecha de impresidn y numeracién de los documentos impresos. E partes a realzar la ope-

j- Debe aclararse que es un documento «No vélido como Facturas y co- 5 readn en kos téminos :
locar la letra «Xs». : establecidos. 5

Q) Formas de emisién
a- ORIGINAL: Para el vendedor.
b- DUPLICADO: Para el comprador.

Q3) Importancia
a- Comprador: Sirve como constancia de las mercaderias que solicitd.
b- Yendedor: Sirve para preparar el pedido y dar curso a la facturacion en caso de ser aceptado.
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